UCHWALA NR 120/2024
ZARZADU POWIATU NOWODWORSKIEGO

z dnia 18 grudnia 2024 roku
w sprawie ustalenia ,Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania
dziatan nastepczych” oraz upowaznienia pracownikéw Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Mazowieckim do przyjmowania, wstepnej weryfikacji i podejmowania dziatan

nastepczych

Na podstawie art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
22024 r., poz. 107) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie

sygnalistéw (Dz. U. 2024, poz. 928), uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Ustalasie ,Procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych” w brzmieniu zatgcznika do uchwaty.
§ 2. Upowaznia sie pracownikdw Biura Rady i Zarzagdu Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Mazowieckim:

1) Edyte Tarnowska

2) Joanne Mikotajczyk —Tyszka
a) do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,
b) kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i w razie potrzeby
zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazywanych informacji, jakie
moga by¢ w jego posiadaniu,
c) przekazywanie zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgtoszen
zewnetrznych.
§3. Wykonanie uchwaty powierza sie Sekretarzowi Powiatu.
§4. Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Nowodworskiemu.
Przewodniczacy Zarzadu Starosta /-/ Magdalena Biernacka
Wicestarosta /-/ Andrzej Pacocha
Cztonek Zarzadu /-/ Sylwia Jabtoriska
Cztonek Zarzadu /-/ Anna Matecka

LA S

Cztonek Zarzadu /-/ Aleksandra Szczurowska



Uzasadnienie

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow, implementujaca dyrektywe
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb
zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii naktada na organy publiczne m.in. obowigzki zwigzane

z przyjmowaniem zgtoszen zewnetrznych, gdzie organy j.s.t. wystepujg w charakterze ,,organu
publicznego” zgodnie z definicjg art. 2 pkt 6 ustawy o ochronie sygnalistow. Art. 33 tejze ustawy
naktada na organ publiczny obowigzek ustalenia procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych, ktéra okresla w szczegdlnosci tryb postepowania

z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo. Majgc powyzsze na uwadze

podjecie niniejszej uchwaty jest zasadne.



Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan

nastepczych

§1.

Cel procedury

1. Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych (zwana dalej ,,procedura”) okresla zasady i tryb zgtaszania przez

sygnalistéw informacji o naruszeniu prawa

2. System przyjmowania zgtoszen umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za posrednictwem

specjalnych, tatwo dostepnych kanatdw, w sposdb zapewniajgcy rzetelne i niezalezne

rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposdb zapewniajgcy ochrone sygnalisty przed

dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym

rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem

§2.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Definicje
llekro¢ w procedurze jest mowa o:

organie — rozumie sie przez to Zarzad Powiatu Nowodworskiego,

sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktdra dokonuje zgtoszenia

0 naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z pracg, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska, formy zatrudnienia czy wspodtpracy;

zgtoszeniu — rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu
publicznego;

osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe wskazang

w zgtoszeniu, jako osobe, ktdra dopuscita sie naruszenia prawa;

informacji zwrotnej — rozumie sie przez to przekazang sygnaliscie przez organ
informacje na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powoddéw
takich dziatan;

dziataniu nastepczym — rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w zwigzku ze
ztozonym zgtoszeniem;

kanale zgtaszania — rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania

umozliwiajgce dokonywanie zgtoszenia;



§3.

8) dziataniu odwetowym — rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane
zgtoszeniem i ktore narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub
moze wyrzadzi¢ sygnaliscie nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie

postepowan przeciwko sygnaliscie.
Sposdb przekazania zgtoszenia

Zgtoszenie zewnetrzne dokonywane jest pisemnie.

1. Zgtoszenie moze by¢ dokonane za pomocg nastepujgcych kanatéw zgtaszania:

1) na adres do korespondencji: Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze
Mazowieckim, 05-100, ul. Ignacego Paderewskiego 1b, w zamknietej kopercie,
z dopiskiem: Nie otwierac, Sygnalista - Zgtoszenie;

2) poprzez e-mail na adres sygnalista@nowodworski.pl tytut maila: Sygnalista —

Zgtoszenie.
Zgtoszenie moze by¢ dokonane wytgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie Swiadomego
sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia wiedzgac, ze do
naruszenia prawa nie doszfo (tzw. zgtoszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze

ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.
IV.  Tres¢ zgtoszenia
§ 4. 1. Zgtoszenie powinno zawieraé, co najmniej nastepujace informacje:

1) szczegdtowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym, kiedy, gdzie, w jaki
sposdb doszto do naruszenia prawa;

2) wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostepne);

4) dane umozliwiajgce kontakt, jezeli sygnalista chce otrzymac informacje
zwrotng w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania
informacji o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

2. Sygnalista nie moze przekazac¢ zgtoszenia anonimowo.
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V.  Ochrona sygnalisty

§ 5. 1.Zgtoszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje

0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), od chwili dokonania zgtoszenia.
3. Ochrona sygnalistéw jest zapewniona poprzez:

1) ochrone tozsamosci, chyba, ze organ otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode na
ujawnienie danych;

2) jezeli zgtoszenie dotyczy innych osdb, organ zapewni takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktére zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgtoszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty przeszkolone
w zakresie zapewnienia ochrony sygnalistow;

5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem

4. Na zadanie sygnalisty organ wyda, w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajace, ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami
odwetowymi przewidzianej w ustawie o ochronie sygnalistow.

5. W przypadku podjecia wobec sygnalisty dziatan odwetowych, sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie

w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych

w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” przez Prezesa

Gtéwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo do zado$éuczynienia.
VI.  Naruszenia prawa, ktére podlegajg zgtoszeniu

§ 6. 1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace

na celu obejscie prawa.

2. Informacje zgtaszane przez sygnaliste dotycza:



1) korupcji;

2) zamoéwien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentdw;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzanych z dziedzinami
wskazanymi powyzej.

3. Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego
lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie

W organizacji.
VIl.  Informacje zwrotne oraz kontakt w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia

§7. 1.Zgtoszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez organ w zakresie
wiarygodnosci zgtoszenia oraz jego odpowiedzialnosci za rozpatrzenie zgtoszenia

i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

2. W ramach postepowania, organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcic

sie do sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.



3. Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w
dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu
zbadania sprawy i naprawienia naruszenia prawa.
4, W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajagcego organ moze przekazaé zgtoszenie:

1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

2) innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze porozumienia.
5. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do
zakresu dziatania organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w
terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatar nastepczych.
6. Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu,
dotyczgcym sprawy bedacej juz przedmiotem wczeséniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od
innego sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w
poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ poinformuje osobe
dokonujacg zgtoszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgtoszenia — organ pozostawi
je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;j.
7. Organ, jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki przekazuje
wiasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.
8. Wszystkie zgtoszenia organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.

9. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

4) dane osobowe osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do jej identyfikacji;
5) date dokonania zgtoszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 4 procedury;

8) date sprawy;



9) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan, o ktdrych mowa w § 8 ust. 6
procedury;
10) szacunkowg szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane

w wyniku postepowan dotyczgcych naruszenia, ktére byto przedmiotem zgtoszenia
VIIl. Postanowienia koncowe

§8. 1.Zarzad upowaznia sposrdd pracownikéw Starostwa osoby uprawnione do
przyjmowania dokonywania wstepnej weryfikacji i podejmowania dziatan nastepczych oraz
zawigzanego z tym przetwarzania danych osobowych. Osoby upowaznione sg obowigzane

do zachowania tajemnicy w catym procesie prowadzenia spraw.

2. Starosta wdrozyt odpowiednie rozwigzania techniczne i organizacyjne zapewniajgce
wiasciwe przechowywanie danych objetych Procedura.

3. Zarzad przekazuje Rzecznikowi praw Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku
nastepnego sprawozdanie za dany rok kalendarzowy zawierajgcy dane statystyczne
dotyczace zgtoszen zewnetrznych zawierajgce informacje wymienione w art. 47 ust. 1 pkt 1,

2 i 3 ustawy.

§9. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony oséb
zgtaszajgcych naruszenia prawa Unii, ustawy z dnia 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistow,
Kodeksu pracy, kodeksu postepowania karnego i kodeksu karnego, Rozporzadzenia PEiR (UE)
nr 2016/679z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Rozporzadzenie RODO).



